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TAVAS KAYMAKAMLIGI

Ozay Gonliim Fen Lisesi Miidiirliigii

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIZMETIN
A |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURECI(EN GEQ)
1. | Kayit Kabul MEB Tarafindan e-okul iizerinden merkezi kayit Sonuclarin
Fen Liselerine Kesin Kayit aciklandig giin
2. [ Nakil Gidecekler Veli Dilekcesi 1 saat
3. [ Nakil Gelecekler E-okul sisteminde onaylama Her ayin son is
giinii
4. | Ogrenim Durum Belgesi Dilek¢e 1 Giin
5. | Ogrenci Belgesi Sozlii Talep 15 dakika
6. | Ogrenci Izin Islemleri Velinin dilekcesi veya Tedavi belgesi/Saghk raporu | 1 saat
7. | Kayip Belge islemleri 1- Dilekge,
(Diploma) 2- Gazete kayip ilam, 2 giin
3-Niifus ciizdani fotokopisi
8. | Gecici Mezuniyet Belgesi Dilek¢e 1 Giin
9. | Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 1- Sozlii basvuru veya vekaletname 30 dakika
Fen Liselerinde Diploma Verilmesi 2- Diplomanin iadeli taahhiitlii gonderilmesinin
Istenmesi halinde dilekce
10. | Smav basvurular1 (OSYM, Bursluluk a-Basvuru Formu (OSYM tarafindan belirlenen 15 dakika
vb. merkezi sinavlar) basvuru iicreti alinir)
b)Bursluluk icin(Aile maddi durum beyannamesi,
aile niifus kayit ornegi, veli basvurusu v.s)
11. | Parasiz Yatililik ve Bursluluga Kayit ve | 1- Sinav sonug belgesi,
Kabul 2- EK-1 belgesi, 1 giin

3- (:)grenci disiplin belgesi,
4- Ogretmen cocuklar1 gorev yeri belgesi.




12.| Disiplin cezasi kararlarina itiraz Il ve Dilekce 1 saat
13. | ilce Disiplin Kurulu Kararlari Dilekce
L 1 saat
Itiraz
14. | Bilgi edinme hakki a)Bilgi edinme talebi, 15 giin
Dilek ve Sikayetler b)Dilekce
15.]| Satin Alma Islemleri ve Odemeler Teklif mektubu —Fatura — ihale ile ilgili sartname | 1 giin
16. | Ozliik haklar1 ve izin Islemleri Dilekce 1 saat
17.| Egitim — Ogretim ile ilgili islemler Se¢meli Ders Dilek¢esi 2.donem 1. Hafta
18.| Biiro Isleri Gelen —Giden Yazilar Y1l boyu
19. | Kiitiiphaneden yararlanma Herkese acik Siirekli
20. | Bilgi Teknolojileri sinifi Herkese acik Siirekli

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

Isim Hakan ISKOL




